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透過我們的會計和行政服務來提升你的業務 

 
大華國際（香港）致力提供廣泛而優質的外判服

務。我們全方面的服務包括會計及簿記服務、薪

酬管理和相關服務﹑財資服務，以及一般行政服

務。把會計及行政工作交予我們獨立處理，客戶

不單可以全心發展本身的業務，亦可獲得中肯的

管理報告，提供寶貴資源以便客戶制定商業策

略。 

會計服務 

會計記錄、管理層報表和未經審計的財務報表均

按照香港財務報告準則 (HKFRS) / 國際財務報告

準則 (IFRS) 準備。 

• 記錄會計賬目 

• 定期及每年編製未經審計的管理層報表 

• 編製客戶的內部報告 

• 為審計目的而編制未經審計的財務報表 

薪酬管理和相關服務 

• 根據香港僱傭條例及客戶公司政策處理本地及

海外僱員的薪酬、房屋福利、股票期權、供款

及相關事宜 

• 為受託人搜尋和設立強制性公積金計劃（強

積金），並在強制性公積金計劃管理局註冊 

• 按照強制性公積金計劃管理局製定的條款和

規則處理強積金供款 

• 協助處理員工事務，例如休假、解僱、遣散

費等 

• 我們薪酬管理服務的客戶員工人數從 1 名到 

150 多名本地和外派員工不等 

• 安排僱員賠償保險和醫療保險 

招聘服務 

我們提供招聘服務以尋找合適的人選。招聘過程

包括招聘廣告、招聘者篩選、面試、簽約安排和

背景查核。我們的團隊擁有豐富的經驗為客戶聘

用辦公室行政人員，以及由初級會計員以至財務

總監的會計專業人士。 

財資服務 

• 繳付賬款服務，安排支票、網上銀行或電匯

付款 

• 跟進預期的匯款，並在收到匯款後通知客戶 

• 監察銀行餘額並在必要時安排資金轉賬 

• 定期更新銀行餘額狀況並提供銀行交易摘要 
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會計軟件經驗 

我們可以靈活地使用你選擇的會計軟件，甚至使用

客戶內部研發的會計軟件。我們有使用以下實時和

雲基礎的會計系統的經驗。 

• FlexAccount 
• MYOB 
• Xero 
• Oracle - Netsuite 
• Microsoft – Navision 
• Sage 
• Quickbooks Pro 
• Daceasy 

為甚麼選擇我們？ 

• 我們的專業團隊具有實用和紮實的知識和經驗。 

• 我們擁有豐富的知識，可以提供優質的支援， 

並根據每位客戶的要求和目標提供量身定制的 

建議。 

• 在我們的國際網絡的支持下，無論客戶選擇在哪

裡開展業務，我們都有能力為客戶提供他們需要

的所有解決方案和專業知識。 
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聯繫我們 

如有任何查詢，請直接聯繫我們的專業團隊。 

 

  

鄧海蓮 

董事總經理 
T +852 2738 7723 

E helentang@moore.hk 

何穎思 

會計代理服務副董事 
T +852 2738 7760 

E vincyho@moore.hk 
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